
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน 
กระบวนงานเรื่อง การแจ้งความคนหาย ของสถานีตำรวจภูธรห้วยงู 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สรุป 2 ขั้นตอน : 1 จุดบริการ : ระยะเวลา 30 นาที 
 

 

 

ประชาชน 

ยื่นคำขอต่อพนักงาน 

สอบสวน 

พนักงานสอบสวน 

ถามรายละเอียด 

ข้อเท็จจริงและ 

สอบปากคำ 

 

(20 นาที) 

เจ้าหน้าที่เสมียน 

ประจำวันคดีลง 

ประจำวันและรับ 

หลักฐานการแจ้ง 

ความ 

(20 นาที) 



 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน 
กระบวนงานเรื่อง การขอถอนคำร้องทุกข์ ของสถานีตำรวจภูธรห้วยง ู

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สรุป 2 ขั้นตอน : 1 จุดบริการ : ระยะเวลา 60 นาที 
 

 

 

 

ประชาชน 

ผูย้ื่นคำร้อง 

พบพนักงานสอบสวน
เวรเจ้าของคดีหรอื
ร้อยเวร ตรวจสอบ
เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
อธิบายข้ันตอนการ

ดำเนินการ 
 

(10 นาที) 

เจ้าหน้าที่เสมียน 
ประจำวันนำสำเนา
บันทึกประจำวันให้

นายตำรวจชั้นสัญญา
บัตรรับรองสำเนา

ถูกต้องมอบให้ผู้แจ้ง 
 

(50 นาที) 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน 
กระบวนงานเรื่อง การขอใบแจ้งการตายเพื่อทำใบมรณะบัตร ของสถานีตำรวจภูธรห้วยง ู

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สรุป 1 ขั้นตอน : 1 จุดบริการ : ระยะเวลา 15 นาที 
 

 

 

 

ประชาชน 

ผูย้ื่นคำร้อง 

(5 นาที) 

 

พนักงานสอบสวน
ตรวจสอบความถูกตอ้ง
ใบรับรองการตายซึ่ง

ออกให้โดยแพทย์ และ
ออกใบ ทร.18 แก่ผู้ย่ืน

คำขอ 

(10 นาที) 



 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน 
กระบวนงานเรื่อง กรณีคืนรถ จากการยึดรถไว้เพื่อตรวจสอบหลกัฐาน ของสถานีตำรวจภูธรห้วยง ู

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สรุป 3 ขั้นตอน : 1 จุดบริการ : ระยะเวลา 30 นาที 
 หมายเหตุ ภายใต้เงื่อนไข 

1. ผู้ยื่นคำขอ หลักฐาน และ สภาพรถ จะต้องไม่มีปัญหาในทุกกรณี เช่น เอกสารไม่ครบ ผู้ที่ยื่นคำขอไม่ใช่เจ้าของรถ และอ่ืนๆ 
2. กรณีผู้ยื่นคำขอเกินกว่า 1 ราย ในเวลาต่อเนื่องกัน การนับเวลารายถัดไป ให้เริ่มวันต่อจากระยะเวลาตามขั้นตอนที่กำหนด 

 

 

 

ประชาชน 

ผูย้ื่นคำร้อง 

 

 

นำหลักฐานย่ืนคำขอต่อ
พนักงานสอบสวน 

 
 

(5 นาที) 

 

 

ลงบันทึก 
ประจำวันและรับรถ 

 
 

(10 นาที) 

 

 

พนักงานสอบสวนเวร 
ตรวจสอบความถูกตอ้ง

ของเอกสารของรถ  
 

(15 นาที) 



 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน 
กระบวนงานเรื่อง การขอสำเนาบันทึกประจำวันเกี่ยวกับคดี ของสถานีตำรวจภูธรห้วยงู 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สรุป 2 ขั้นตอน : 1 จุดบริการ : ระยะเวลา 20 นาที 
 

 

 

 

ประชาชน 

ผูย้ื่นคำร้อง 

พนักงานสอบสวนมี
ความเห็นเสนอหัวหน้า
สถานี พิจารณามีความ

อนุญาต 
 

(10 นาที) 

เจ้าหน้าที่เสมียน 
ประจำวันให้นายตำรวจ
ชั้นสัญญาบัตรรับรอง
สำเนาถูกต้องมอบให้ผู้

แจ้ง 
(10 นาที) 



 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน 
กระบวนงานเรื่อง การขอประกันตัวผู้ต้องหา ของสถานีตำรวจภูธรห้วยง ู

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สรุป 4 ขั้นตอน : 2 จุดบริการ : ระยะเวลา 48 นาที 

 

 

ประชาชน 

ผูย้ื่นคำร้อง 

พนักงาน
สอบสวน
ตรวจสอบ
หลักเกณฑ์/

หลักฐาน ความ
ถูกต้อง

ครบถ้วน 
(10 นาที) 

เจ้าหน้าที่เสมียน
ประจำวันทำการ
บันทึกประจำวัน
เพื่อปล่อยตัว

หรือไม่ปลอ่ยตัว
ผู้ต้องหา 

 
(10 นาที) 

บันทึกสัญญา
ประกันและมี
ความเห็นควร
หรือไม่ควร
อนุญาตให้
ประกัน 

 
(10 นาที) 

ผู้มีอำนาจสั่ง
อนุญาตหรือไม่

อนุญาตให้
ประกัน 

 
 
 

(10 นาที) 

3 นาที 3 นาที 2 นาที 


